Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli

(N.N br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10-ispr., 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,

94/13 1 152/14,07/17,68/18,98/19,64/20) i &lanka 26. i 152. Statuta II. osnovne Skole Cakovec
nakon provedene rasprave na Utiteljskom vijecu, Vijeéu roditelja i Vije¢u uCenika,

a na prijedlog ravnateljica, Skolski odbor je na sjednici odrzanoj dana 04. svibnja 2023.godine
donio

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,
propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole i

ostalim provedbenim propisima kojima se regulira Zivot i rad u osnovnoj skoli.

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose

se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

Pravilnikom o kuénim redu Skole utvrduju se:

- pravila i obveze ponaSanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u $kolskom dvoristu i

na Skolskom igralistu), kod ostvarivanja izvan u¢ionic¢ke nastave izvan Skole
(posjeti institucijama, izleti, ekskurzije, sudjelovanje u EU projektima),

- natin postupanja prema imovini.

- pravila medusobnih odnosa u¢enika,

- pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,

- radno vrijeme,

- pravila sigurnosti i zastite socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja

- druga vazna pitanja vazna za unutarnji rad Skole

Clanak 3.

Odredbe ovog pravilnika odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 4.

Na pocetku svake $kolske godine s odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike
1 njihove roditelje odnosno skrbnike.

Ravnatelj Skole duzan je s odredbama ovog Pravilnika upoznati radnike Skole.

Jedan primjerak ovoga pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu u Skoli i

objavljuje se na mreznoj stranici Skole.



II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena
Skole osim u sluajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima, o ¢emu odlucuje
ravnatelj Skole.

Clanak 6.

U prostoru kole i okoli$u zabranjeno je:
_  promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- pusenje,
- noSenje oruzja,
- no$enja predmeta koji mogu izazvati ozljede
- pisanje po zidovima i inventaru kole, unistavanje imovine Skole
- bacanje izvan ko3eva za otpatke papira, Zvakaéih guma isl.,
- uno3enje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
- igranje igara na sreu i sve vrste kladenja,
- unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrZaja,
- konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama bez dopustenja u¢itelja,
- kidanje i uniStavanje s panoa u razredu ili hodniku,
- uno¥enje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZi¢i, odvijaci, britvice isl.), osim
potrebnog nastavnog pribora,
- unofenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
- na ¥kolskom igralidtu/dvoristu penjati se na stabla, vje3ati se na koseve, penjati se ,
- u $kolskom vrtu uniStavati posadena stabla i biljke
- neprikladno odijevanje i koristenje dekorativne kozmetike
- dovikivanje prolaznicima

Clanak 7.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-snimanje bez znanja i
odobrenja osobe ili osoba (radnika 3kole, utenika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima.
Svako audio i video snimanje radnika i u¢enika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.

Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vazeéim zakonima
Republike Hrvatske.

Clanak 8.

Uéenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u 8kolu strane osobe.
Svim osobama (radnicima, uéenicima, strankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije
Skole, na $kolsko igraliste i u Skolski vrt.

Clanak 9.

Promotori i akviziteri izdavatkih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih agencija
mogu unositi propagandne materijale u $kolu samo uz odobrenje ravnatelja.




III. ODNOS PREMA IMOVINI /¢uvanje $kolske imovine/

Clanak 10.

DuZnost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se 0 imovini Skole prema
nac¢elu dobrog gospodara.

Clanak 11.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaki uo&eni kvar na instalacijama elektriéne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i
uenici obvezni su prijaviti dezurnom ugitelju, ili kuénom majstoru-domaru.

Clanak 12.

Podinitelj (radnik, u¢enik) je duzan nadoknaditi tetu koju u¢ini na Skolskoj imovini.

Ukoliko se ne moZe utvrditi pocinitelj kod ugenika $tetu nadoknaduje skupina ucenika ili razredni
odjel.

Clanak 13.

Visina $tete utvrduje se u visini cijene kotanja i ugradnje o3teéene imovine odnosno na temelju
procjene visine $tete ukoliko se ne moZe utvrditi cijena kostanja ote¢ene imovine.

Procjenu vr$i povjerenstvo od tri ¢lana (ugitelj razrednik, roditelj i ravnatelj).

Odluku o imenovanju povjerenstva donosi ravnatelj.

Roditelj u¢enika odnosno skrbnik u¢enika je duZan $tetu nadoknaditi u roku od 8 dana.

Novéani iznos za naknadu $tete roditelj odnosno skrbnik u¢enika upla¢uje na ra¢un 3kole.

Naknada $tete se moze izvrsiti i kupnjom o3teéenog predmeta u dogovoru s povjerenstvom Skole.

Clanak 14.

Radnici i u¢enici 8kole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz 8kole i rabiti u privatne
svrhe $kolsku imovinu.

Bez odobrenja ravnatelja nastavnici iz Skole ne smiju iznositi pedagosku dokumentaciju
(mati¢ne knjige).

Radnik ili u€enik koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog ¢lanka tesko krSi kucni red.

Clanak 15.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuéiti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

I:V. KULTURNO OPHODENJE
Clanak 16.

Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u $koli.




V. RADNO VRIJEME

Clanak 17.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godi¥njim planom i programom rada $kole,
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Statutom Skole.

Clanak 18.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

U sludaju sprijetenosti dolaska na posao radnici $kole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole ili tajni$tvo kako bi se na vrijeme mogla
organizirati zamjena.

Natin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 19.

Ako uéitelj ne dode na sat 5 minuta nakon podetka sata, predsjednik razreda ili dezurni u¢enik
(redar) duzan je do¢i kod ravnatelja po upute.

Clanak 20.

Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitelj.

VI. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 21.

U medusobnim odnosima udenici su duZni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog u¢enika, €uvati osobni ugled i ugled drugog uéenika, pruZiti pomo¢ drugome i
prihvatiti pruZzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.

Utenik ne ispunjava ove duznosti ako zastraduje druge, psuje, nepristojno se izrazava, laZe,
krade, unitava, zlostavlja, poniZava, ne pruzi pomo¢ uéeniku u nevolji, ometa u¢enje i dr.

VII. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 22.
U medusobnim odnosima sa radnicima Skole, udenicima i drugim osobama postupati i
ponasati se prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ugenici trebaju dati prednost starijim osobama.




VIIL PRAVA I OBVEZE UCENIKA
Clanak 23.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

Ugenici su obvezni dolaziti u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza.

Ugenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u¢ionicu i ispricati se ucitelju.

Clanak 24.

Ugenik ima prava i obveze utvrdene zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim opéim aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga ¢lanka, uCenik je duZan:

redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

dolaziti u kolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeznicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada tog dana

dolaziti u kolu na nastavu tjelesne i zdravstvene kulture odjeveni u sportskoj opremi
u¢enici ne smiju napustiti nastavni sat bez odobrenja ucitelja i stru¢ne sluzbe koja o
odlasku ucenika iz $kole, roditelje obavjestava telefonskim putem.

udenici su duzni pridrzavati se javno istaknutog Kuénog reda

odrzavati udzbenike i biljeZnice urednima

savjesno uditi i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

na lije¢ni¢ke preglede i¢i izvan nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama

odrZavati Gistima i urednima prostore Skole

svoje mjesto u §kolskoj klupi nakon zavrietka nastave ostaviti uredno i isto

dolaziti uredan u Skolu i primjereno odjeven ( pokrivenih ramena, trbuha; noSenje kape i
majica s neprimjerenim natpisima ili slikama u 3koli nije dozvoljeno)

nakon dolaska u Skolu obuju papuée i odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

mirno uéi u utionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad, u
slu¢aju da je ucionica zaklju¢ana u miru pri¢ekati u¢itelja pred u€ionicom

pravodobno opravdati izostanke i kaSnjenja

njegovati humane odnose medu uéenicima, u¢iteljima i drugim radnicima Skole

guvati imovinu koju koriste te imovinu drugih uéenika i radnika Skole

postovati pravila $kolskog Zivota i rada

pridrZavati se naloZenih mjera zastite od poZara

Cuvati i oplemenjivati $kolski okoli$

uvazavati i poStovati drugoga

pruziti pomo¢ drugome

ne ulaziti u prostore bez nazo¢nosti ucitelja gdje se ostavlja materijal za nastavu,

ne koristiti mobitel i ostale tehni¢ke aparate za vrijeme boravka u $koli (osim u iznimnim
prilakama, zbog zdravstvenih razloga). Ukoliko ucenik koristi mobitel u 8koli isti ¢e mu
biti oduzet i predan u ured ravnatelja. Mobitel ée biti vra¢en roditelju/skrbniku koji po
uredaj treba do¢i isti ili drugi dan zajedno s u¢enikom.

ne smije unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u razredu ili $koli




_ ako utenik oboli od zarazne bolesti ili bude u doticaju sa zaraznom boleséu duznost mu je
to odmah prijaviti svojemu razredniku.
Takav utenik nastavu moZe pohadati tek po odobrenju nadleZnog lije¢nika

Prema u¢enicima koji ne ispunjavaju svoje obveze i duZnosti, ne pridrzavaju se odredbi Zakona,
Statuta i ovog Pravilnika mogu se izre¢i pedagoske mjere u skladu sa statutom.

Clanak 25.

Izostanke i zaka$njenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada ugenici su duzni
opravdati ispri¢nicom roditelja, skrbnika, lije¢nika 1 sl.

Opravdanim izostancima smatra se bolest uéenika, smrtni sluéaj u obitelji, iznimne potrebe u
Guvanju imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest ¢lanova obitelji i sl.

Clanak 26.

Ako ucenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvr$ava druge obveze Skola ée zatraziti od
roditelja ili skrbnika objasnjenje o razlozima utenikovog neizvriavanja obveza.

Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku pet dana od dana primitka pismene obavijesti ne dode
obrazloziti razloge izostanka, ovlastena $kolska tijela duZna su protiv uéenika pokrenuti postupak
za izricanje pedagoskih mjera.

Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju zbog kojega se
u¢eniku mogu izre¢i pedagoske mjere.

Clanak 27.

Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture uéenici trebaju imati sportsku odje¢u i obucu.

Clanak 28.

Na znak za potetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Svaki utenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog utitelja za njegov sat.

Utenicima nije doputeno dodekivati u€itelja na hodniku.

Clanak 29.

U kabinet informatike u¢enici ulaze zajedno s u€iteljom.

Ugenici su obvezni ¢uvati racunala i drugu radunalnu opremu za vrijeme boravka u informati¢koj
ugionici i u ostalim prostorima Skole.

Utenicima nije dozvoljeno koristenje ratunala na na¢in koji bi ostetio programski dio ratunala.
Utenicima prilikom koristenja ratunala i mreznih resursa $kole (lokalne mreZe i interneta) nije
dozvoljeno slati poruke nepo¢udnog sadrzaja putem elektronske poste (e-mail), komunicirati putem
chat-a s drugim osobama na nagin neprimjeren dobi udenika, pregledavati usluge i sadrzaje World
Wide Weba neprimjerene njihovom uzrastu.

Utenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi kuéni red.



Clanak 30.

Tijekom nastavnog procesa uenicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati se,
Saptati i Setati po razredu ili na drugi nadin ometati nastavni proces.

Utenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Utenik kojeg je uditelj prozvao duzan je ustati.

Tijeko boravka u $koli udenik ne smije koristiti mobitel, isti treba biti iskljuen i ne smije se drZati
na klupi.

U slu¢aju da ugenici koriste mobitele i druge tehni¢ke aparate isti ¢e im biti oduzeti i vraeni
roditeljima.

Clanak 31.

Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem sa nastave.

U sluéaju da je takav postupak neminovan, u¢itelj odvodi u¢enika razredniku, pedagogu,
ili ravnatelju.

Clanak 32.

Utiteljima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona i ostalih tehni¢kih naprava koje mogu
ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili
odrzavanje sjednica struénih tijela Skole (Razredna i Utiteljska, ispitna povjerenstva i sl.)

Clanak 33.

Utenik ili grupa u¢enika ne smije biti pustena prije zavrSetka nastave.

Ugenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima u najvecoj
tiSini u pratnji predmetnog ugitelja ili razrednika do izlaza iz Skole.

Clanak 34.

Utenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.

Ako trebaju ugitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u nekom od kabineta Skole.
Kod ulaska u uéionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrzava nastava, uéenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti ucitelju razlog dolaska.

IX. ODMOR

Clanak 35.

Ugenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrijeme malih odmora u¢enici ne smiju napustati zgradu.

Ugenicima nije dopudteno napustanje Skolske zgrade, vikanje, zvizdanje, klizanje i tréanje po
hodnicima.

Za vrijeme velikog odmora uenici prema rasporedu odlaze na uZinu u prizemlje Skole.

NajstroZe je zabranjeno sjedenje uéenika na prozoru, te dovikivanje i bacanje predmeta

kroz prozor (otpatke hrane, papira, boca (staklenih-plasti¢nih), knjiga...... H



Clanak 36.

Kod napustanja u¢ionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak obuce, mobitela, nakita, vrijednih stvari i novca ucenika za
vrijeme njihova boravka u Skoli.

U€enici u miru i bez buke napustaju $kolu i odlaze ku¢i bez zadrZavanja u $koli i oko Skole.

Clanak 37.

Za odrzavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka u¢enika u Skoli brinu se deZurni uditelji.
U razrednom odjelu o redu brinu redari.

Clanak 38.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara koje odreduje razrednik prema abecednom redu.

Obveze redara su:

- dolaze 10 minuta prije po&etka nastave, pregledaju u¢ionicu i o uo€enim nepravilnostima ili
oste¢enjima izvje$éuju deZurnog ucitelja

- pripremaju u¢ionicu za nastavu, bri$u plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

- izvjed¢uju dezurnog utitelja o nenazo¢nosti u¢itelja na nastavi. Ako ravnatelj izvijeste
redara da ugitelj ne¢e doéi na taj sat, uSenici su duzni ostati u toj u¢ionici, saCekati zamjenu
ili se u miru i ti§ini pripremiti za sljede¢i sat. Ukoliko je to posljednji sat u rasporedu
dezurni ugitelj ili ravnatelj ¢e ugenike poslati kuéi.

- prijavljuju ugiteljima pogetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

- provjetravaju utionicu za vrijeme malog odmora

- izvje$éuju o nadenim predmetima utitelja, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke, odjecu,
nakit i sl.) odnose u tajnistvo.

_  nakon zavrietka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
utionice, odte¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te 0 uoenim o$tecenjima
izviedéuju dezurnog ucitelja ili voditelja smjene.

X. UPORABA KNJIZNICE

Clanak 40.

Ugenik koristi knjiZznicu prema rasporedu rada knjiZnice.

Raspored rada knjiZnice nalazi se na vratima.

Knjige posudene u knjiZnici u€enik je obvezan Cuvati i neostecene pravodobno vratiti
na naéin propisan Pravilnikom o radu $kolske knjiZnice.

U knjiZnici se ne smije koristiti mobitel.

U knjiZnici mora biti red 1 mir.



XI. DEZURSTVA

Clanak 41.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju ugitelji prema rasporedu dezurstva.
Raspored i obveze dezurnih ugitelja odreduje ravnatelj ili satnicar,
a deZzurnog ucenika razrednik.

Clanak 42.
Dezurni uéitelj:
- dolazi 15 minuta prije pocetka nastave
- pazina red i disciplinu u Skoli
- pazi da li redari obavljaju svoju duZnost

- pazi da se postuju odredbe Pravilnika o kuénom redu te o krdenju istih obavjestava
ravnatelja

XIIL. PONASANJE UCENIKA IZVAN SKOLE ( IZVANUCIONICKA NASTAVA)

Clanak 44.

Ugenici se na priredbama, izlozbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne &initi

nita $to bi ometalo priredbu-izvodale programa i posjetitelje.

Ukenici se moraju ponasati primjereno i pristojno na svim mjestima izvan u¢ionitke nastave, u
prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smjestajnim objektima ili
ustanovama koje posjeéuju, postujuéi kuéni red i/ili druge propise objekta u kojem borave.

Za ponaanje u¢enika odgovoran je razrednik ili predmetni u¢itelja koji je u pratnji.

Clanak 45.

Za vrijeme trajanja izvanuéioni¢ke nastave (3kole u prirodi, izleta ili ekskurzija i dr.) u€enici su

obvezni disciplinirano izvrsavati upute ucitelja - voditelja puta, te se bez njegove dozvole ne smiju
udaljiti od grupe.

XIV. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 46.

gostupa.nje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i uc¢enika
kole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.
Predmetni u¢itelj duZan je voditi osobnu evidenciju o nemaru i prekriajima ucenika na satu, te o
tome obavijestiti razrednika.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema odredbama op¢ih
akata Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni red voditelj smjene ili dezurni ucitelj udaljit ée iz
Skole.




XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 47.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploi Skole.

Clanak 51.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu (Klasa:
003-05/18-01/01; Urbroj: 2109-22-01-18-01) od 28.rujna 2018.godine.

Predsjednik gkolskog odbora:
IvanaJ EIC prof

N e §fd

Pravilnik o kuénom redu objavljen na oglasnoj plo¢i Skole*05.svibnja 2023. godine.

Ravnatelj:
, H”Q\%\ Snjezana Odak Hrka,prof.
( G . '_‘ I, ] .’
{1 GAKOVE < (f/fC' [0 Jé (L LE& 5

Klasa: 011-02/23-01/04 \Os\@_,./
Urbroj:2109-78/01-23-1
Cakovec, 04. svibanj 2023. godine




