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 						II. osnovna škola Čakovec
Trg pape Ivana Pavla II.1
40000 Čakovec
                                                                                     
ZAHTJEV ZA IZDAVANJE DUPLIKATA
- PRIJEPISA SVJEDODŽBE - POTVRDE O ŠKOLOVANJU

Molim duplikat svjedodžbe o završenom ________razredu osnovne škole.
Godina završetka školovanja				
Ime i prezime/rođeno prezime__________________________________________________
Ime i prezime majke _________________________________________________________
Ime i prezime oca ___________________________________________________________
Datum, mjesto i država rođenja ________________________________________________
Adresa prebivališta/boravišta______________________________________________________
	Svrha -Dokument za koji se traži duplikat/prijepis
               ZAOKRUŽITI  PRECIZNO
	a)  Prijepis svjedodžbe

	
	            PRIJEPIS OCJENA

	
	

	
	b) potvrda o školovanju


Svrha za koju se traži duplikat svjedodžbe 																			
Datum podnošenja zahtjeva ___________________

Potpis podnositelja/ice zahtjeva:

_________________________
Izdan duplikat-prijepis svjedodžbe za		razred
Br. matične knjige:				
Klasa: 					
Urbroj :					

Čakovec :			

Naplaćena je upravna pristojba u iznosu od 	0,00	 kuna.

Duplikat svjedodžbe primio-la:
			















UPUTA:


1. Izrada duplikata/prijepisa svjedodžbi
Duplikate/prijepis svjedodžbe Škola izdaje samo u slučaju ako je originalna svjedodžba izgubljena ili uništena jer istodobno ne smiju postojati dva originala dokumenta. 
Zahtjevi za izdavanje duplikata/prijepisa svjedodžbi predaju se, a duplikati/prijepisi se preuzimaju, u tajništvu škole.
Potrebno je dostaviti u tajništvo Škole:
· Zahtjev za izdavanje duplikata svjedodžbe (vlastoručno potpisan) i Izjavu o davanju privole za obradu osobnih podataka
Obrascem Zahtjeva za izdavanje duplikata svjedodžbe u prilogu može se zatražiti izdavanje duplikata svjedodžbe. U tom slučaju Škola ponovno izrađuje dokument (duplikat svjedodžbe) prema podacima iz matične knjige učenika.
Duplikat svjedodžbe izdaje se na obrascu koji je isti kao i obrazac originalne svjedodžbe, a ako škola više ne posjeduje originalni obrazac izdaje se prijepis ocjena na praznom papiru s podacima iz matične knjige učenika, ovjeren od strane ravnatelja. 
2. Način i uvjeti izdavanja duplikata/prijepisa svjedodžbi i potvrde o školovanju
Sukladno Zakonu o općem upravnom postupku (NN 47/09) duplikat/prijepis svjedodžbe/ potvrda o školovanju se izdaje najkasnije u roku od 30 dana, računajući od dana podnošenja potpuno ispunjenog zahtjeva i ispunjavanja ostalih uvjeta specificiranih u postupku izrade duplikata/prijepisa/ potvrde o školovanju. 
Osobe koje nisu u mogućnosti osobno zatražiti  ili doći po duplikat/prijepis svjedodžbe trebaju osobi koja će podići duplikat/prijepis dati ovjerenu punomoć.
POSTUPAK ZA IZRADU POTVRDE O ŠKOLOVANJU
1. Popuniti čitljivo i u cijelosti Zahtjev za izdavanje potvrde i Izjavu o davanju privole za obradu osobnih podataka.
