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Politika prihvatljivog korištenja informacijsko 

komunikacijske tehnologije za zaposlenike 

2024./2025. 

II. osnovna škola Čakovec 

U školi kao službenoj instituciji odgovornoj za sigurnost djece, važno je da se svi zaposlenici 

pridržavaju mjera neophodnih za zaštitu podataka i računalnih mreža od virusa, neovlaštenog 

pristupa, štete, gubitka, zlouporabe i krađe. Svi zaposlenici moraju školski računalni sustav 

koristiti na profesionalni, zakoniti i etički prihvatljivi način. Štoviše, danas škole potiču korištenje 

vlastite informacijske i komunikacijske opreme što predstavlja još i veći izazov po pitanju zaštite 

i sigurnosti. Kako bi svi zaposlenici postali u potpunosti svjesni svojih službenih obaveza i 

odgovornosti u korištenju informacijske i komunikacijske tehnologije, obavezni su pročitati i 

potpisati ovu Politiku prihvatljivog korištenja informacijsko komunikacijske tehnologije. 

Ova lista nije potpuna, a svi zaposlenici upozoreni su da IK tehnologiju moraju koristiti u skladu 

s etičkim i moralnim vrijednostima koje zastupa škola, kao i ostalim odgovarajućim pravilnicima 

i politikama i zakonom.  

• Računalni sustav i informacijsko komunikacijska tehnologija podrazumijeva mreže, 
podatke, bazu podataka, online i offline komunikacijske tehnologije i uređaje za pristup 
internetu. Između ostaloga, to su mobiteli, dlanovnici, digitalni fotoaparati, elektronička 
pošta i društvene mreže.  

• Školska računalna mreža smije se koristiti samo na prihvatljiv način. Razumijem da se 
slijedeće radnje prema Kaznenom zakonu („Narodne novine“ broj: 125/11 i 144/12) 
smatraju prekršajima: neovlašteni pristup digitalnim sadržajima; neovlašteni pristup 
digitalnim sadržajima s namjerom počinjenja daljnjih prekršaja ili olakšavanja 
počinjenja daljnjih prekršaja te neovlašteni pristup digitalnim sadržajima s namjerom 
izmjene digitalnog sadržaja bez dopuštenja.  

• Razumijem da su računala ili računalni programi koje osigurava škola namijenjeni 
samo za upotrebu od strane zaposlenika škole i isključivo u obrazovne svrhe. U cilju 
sprječavanja neovlaštenog pristupa računalnoj mreži ili osobnim podacima, neću 
ostavljati računalnu mrežu bez nadzora ili bez prethodne odjave iz sustava ili 
zaključavanja mojeg osobnog računa.  

• Poštovat ću sigurnost računalne mreže i neću otkrivati zaporke ili sigurnosne podatke. 
Koristit ću “jaku” zaporku (Jaka zaporka ima brojeve, slova i simbole, a sastoji se od 8 
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više znakova, ne sadrži riječ koja se može pronaći u rječniku te se koristi samo za 
jednu mrežu).   

• Neću pokušavati instalirati bilo kakav kupljeni računalni program, ili računalni program 
preuzet s interneta poput alatne trake za mrežni preglednik, kao ni dijelove računala 
bez dozvole administratora mreže.   

• Osobne podatke učenika, zaposlenika ili roditelja/staratelja čuvat ću u skladu s 
Zakonom o zaštiti osobnih podataka (NN 103/03, 118/06, 41/08, 130/11, 106/12). To 
znači da ću osobne podatke prikupiti i obraditi na zakonit način, čuvati ih samo u 
posebne svrhe, neću ih zadržavati duže nego je to potrebno te ću ih čuvati privatnima i 
sigurnima uz upotrebu odgovarajućih sigurnosnih mjera, bez obzira koristim li ih na 
radnom mjestu, online (u državama ili na mrežnim stranicama s odgovarajućim 
mjerama zaštite podataka) ili im pristupam s udaljenog mjesta. Slike ili video sadržaji 
na kojima se nalaze školska djeca koristit će se samo prema odredbama školske 
politike korištenja fotografija i pri tom će se uvijek poštivati suglasnost roditelja.  

• Neću čuvati službene dokumente koji sadrže osjetljive podatke vezane uz školu ili 
osobne podatke (uključujući slike, datoteke, videozapise i slično) na osobnim 
uređajima (poput prijenosnih računala, digitalnih fotoaparata, mobilnih telefona), osim 
ako nisu osigurani ili šifrirani. Gdjegod je to moguće, koristit ću školsku obrazovnu 
platformu za prijenos poslovnih dokumenata i datoteka u okruženju zaštićenom 
zaporkom (ukoliko je to moguće). Povjerene uređaje štitit ću od neovlaštenog pristupa 
ili krađe.   

• Na školskoj mreži neću pohranjivati osobne podatke koji nisu vezani uz školske 
aktivnosti, poput osobnih fotografija, dokumenata ili financijskih podataka.  

• Poštivat ću autorska prava i intelektualno vlasništvo. 

• Pročitao/la sam i razumio/razumjela Školsku politiku sigurnosti na internetu koja 
propisuje uvjete za sigurno korištenje IK tehnologija poput korištenja odgovarajućih 
uređaja, sigurnog korištenja društvenih mreža i nadgledanja učenika u učionici i 
ostalim radnim prostorima. 

• U najkraćem mogućem roku ću prijaviti svaku zabrinjavajuću situaciju nastalu u svezi 
sa sigurnošću djece na internetu imenovanom koordinatoru za zaštitu djece (ravnatelj) 
i/ili koordinatoru za sigurnost. Također ću, u najkraćem mogućem roku, prijaviti svaki 
slučajni pristup, primitak neprihvatljivog sadržaja, proboj kroz postavljene filtere ili 
neprikladne stranice koordinatoru za sigurnost.  

• Neću pokušavati zaobilaziti filter i/ili sigurnosni sustav koji postavi škola. Ako 
posumnjam da je računalo ili sustav oštećen ili napadnut virusom ili nekim drugim 
štetnim programom ili ako sam izgubio/la dokumente ili datoteke vezane uz školu, 
prijavit ću to timu za pružanje podrške korisnicima IK tehnologija u najkraćem 
mogućem roku.  

• Moja elektronička komunikacija s učenicima, roditeljima/starateljima, i ostalim 
službenim osobama odvijat će se isključivo putem odobrenih službenih 
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komunikacijskih kanala (školska e-mail adresa na @skole.hr ili broj telefona). 
Postojeću komunikaciju koja možda krši ovu odredbu razmotrit će ravnatelj. 

• Uvijek ću koristiti IK tehnologije i računalne sustave u skladu sa svojom službenom 
ulogom, bez obzira radi li se o školskoj ili privatnoj mreži. To uključuje korištenje 
elektroničke pošte, SMS poruka, društvenih mreža, igara, objavu putem interneta i 
ostalih uređaja i mrežnih stranica. Korištenje IK tehnologija neće ometati moje radne 
obaveze, a odvijat će se u skladu sa školskom politikom prihvatljivog korištenja i 
Zakonom. Neću prihvaćati prijateljstvo sa svojim učenicima na društvenim mrežama.  

• Neću stvarati, prenositi, prikazivati, objavljivati ili prosljeđivati sadržaj koji bi mogao 
nekoga uznemiravati, uvrijediti ili mu prouzročiti nelagodu ili nepotreban strah, kao niti 
bilo kakav drugi sadržaj koji bi mogao naštetiti mojem profesionalnom ugledu, ugledu 
škole ili gradskog vijeća.  

• Svoje učenike poučavat ću principima sigurnosti na internetu te ću im pomoći da 
razviju odgovoran stav prema online sigurnosti, korištenju mreže i sadržaju kojem 
pristupaju ili koji sami stvore.  

• Ako imam ikakvih sumnji ili pitanja koja se tiču sigurnog i službenog korištenja 
interneta u školi ili van nje, uputit ću ih koordinatoru za sigurnost na internetu ili 
ravnatelju.  

• Prihvaćam da se moje korištenje računalne mreže, interneta i elektroničke pošte može 
nadgledati u svrhu provjere poštivanja politike prihvatljivog korištenja interneta.  

Škola može koristiti svoje pravo nadgledanja korištenja računalne mreže, pristupa internetu i 

presretati poruke elektroničke pošte kako bi provjerila poštuje li se politika prihvatljivog 

korištenja interneta i politika zaštite školskih podataka. Ukoliko postoji sumnja da je došlo do 

neovlaštenog ili neprimjerenog korištenja računalne mreže ili do neprihvatljivog ili 

neprikladnog ponašanja, škola može pokrenuti predviđeni disciplinski postupak. Ako postoji 

sumnja da se mreža koristi u nezakonite svrhe ili za pohranu nezakonitog teksta, slika ili 

zvuka, slučaj treba prijaviti relevantnoj organizaciji za provođenje zakona.   

Pročitao/la sam i razumio/razumjela Politiku prihvatljivog korištenja IK tehnologija za 

zaposlenike te se obavezujem da ću se pridržavati njezinih odredbi.   

Potpis:  ………………………....  Ime i prezime:  ………………………  Datum: ……… 

Prihvatio/la: …………………………….  Ime i prezime: …………………………. 
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